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KUGUKPAZARLI KARDESLER KALIP MAKINA SANAYI LTD. STi.

GALISANLARI AYDINLATMA METNi

BILGILENDIRME
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (‘KVKK’) 24 Mart 2016 tarihinde kabul edilmis olup, 7 Nisan
2016 tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanarak yirirlige girmistir.

Kanun; Kisisel verilerin islenmesinde basta 6zel hayatin gizliligi olmak UGzere kisilerin temel hak ve
ozgurliklerini korumak ve kisisel verileri isleyen gercek ve tiizel kisilerin yukimltllkleri ile uyacaklari usul
ve esaslari diizenlemek amaciyla kabul edilmistir. Bu nedenle, bu metin ile Kanun’dan dogan aydinlatma
yakimlaliginin vyerine getirilmek Uzere aciklanmakta ve personellerin bilgi ve incelemesine
sunulmaktadir.

1. Veri Sorumlusu ve Temsilcisi

KVKK uyarinca, Kiglkpazarh Kardesler Kal. Mak. San. Ltd. Sti. (KPA) olarak, veri sorumlusu sifatiyla, siz
cahisanlarimizin kisisel verilerini, ticari iliskilerimiz kapsaminda ve sizlerle olan is iliskimiz dahilinde; hukuka
ve diristlik kurallarina uygun, islenmelerini gerektiren amag ¢cercevesinde ve bu amacla baglantili, sinirl
ve Olcllu olarak, kisisel verilerinizin tarafimiza bildirdiginiz veya bildirildigi sekliyle kisisel verilerin
dogrulugunu ve en gilincel halini koruyarak, kaydedilecegini, depolanacagini, siniflandirilacagini,
glncellenecegini, kanunen bu kisisel verileri talep etmeye yetkili olan kurumlar ile paylasilacagini ve
mevzuatin izin verdigi hallerde, yurtici veya yurtdisi Gglncil kisilere islendikleri amagla sinirli olarak
aktarilacagini, mevzuatta belirtilen sair sekillerde islenebilecegini bildiririz.

isbu Aydinlatma Metni kapsami disinda, KPA tarafindan yeni bir proje veya yeni bir ticari is anlasmasi
yapilmasi dolayisiyla, siz personellerimizden asagida sayilanlar disinda bir veri talebimiz olmasi
durumunda, bu metne ek olarak talep edilen veri 6zelinde yeni bir Aydinlatma Metni diizenlenecektir.

2. islenen Kisisel Verileriniz
Sirketimizce calisanlara iliskin kendileri tarafindan tarafimiza saglanan kisisel veriler islenebilmektedir.
islemeye konu olabilecek kisisel verileriniz asagidaki gibidir:

Kimlik Ad Soyad, Dogum Tarihi, Dogum Yeri, Medeni Hali, Nufus
Cizdani, TC Kimlik No v.b.
iletisim Adres No, E-Posta Adresi, iletisim Adresi, Kayitli Elektronik Posta
Adresi (KEP), Telefon No v.b.
Lokasyon Bulundugu Yerin Konum Bilgileri v.b.
Ozliik Bordro Bilgileri, Disiplin Sorusturmasi, ise Giris Belgesi Kayitlari,
Ozgecmis Bilgileri, Performans Degerlendirme Raporlari v.b.
Hukuki islem Adli Makamlarla Yazismalardaki Bilgiler, Dava Dosyasindaki
Bilgiler v.b.
Miisteri islem Fatura, Senet, Cek Bilgileri, Gise Dekontlarindaki Bilgiler, Siparis
Bilgisi, Talep Bilgisi v.b.
Fiziksel Mekan Giivenligi Calisan Ve Ziyaretgilerin Giris Cikis Kayit Bilgileri, Kamera Kayitlari
v.b.
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islem Giivenligi IP Adresi Bilgileri, internet Sitesi Giris Cikis Bilgileri, Sifre Ve Parola
Bilgileri v.b.

Risk Yonetimi Ticari, Teknik, idari Risklerin Yonetilmesi Igin islenen Bilgiler v.b.

Finans Bilango Bilgileri, Finansal Performans Bilgileri, Kredi Ve Risk
Bilgileri, Malvarhg Bilgileri v.b.

Mesleki Deneyim Diploma Bilgileri, Gidilen Kurslar, Meslek ici Egitim Bilgileri,
Sertifikalar, Transkript Bilgileri v.b.

Pazarlama Alisveris Gegmisi Bilgileri, Anket, Cerez Kayitlari, Kampanya
Calismasiyla Elde Edilen Bilgiler v.b.

Gorsel Ve isitsel Kayitlar Gorsel Ve Isitsel Kayitlar v.b.

Saglik Bilgileri Engellilik Durumuna Ait Bilgiler, Kan Grubu Bilgisi, Kisisel Saghk
Bilgileri, Kullanilan Cihaz Ve Protez Bilgileri v.b.

Ceza Mahkdmiyeti Ve | Ceza Mahkumiyetine iliskin Bilgiler, Giivenlik Tedbirlerine iliskin

Givenlik Tedbirleri Bilgiler v.b.

3. Kisisel Verilerinizin islenme Amaglari

KPA tarafindan elde edilen kisisel verileriniz, asagida belirtilen kapsam dahilinde islenecektir. Kisisel
verileriniz, ilgili mevzuatta belirtilen veya islendikleri amac icin gerekli olan azami siire ve herhalde kanuni
zamanasimi suireleri kadar muhafaza edilecektir.

insan kaynaklari siireglerinin planlanmasi ve icrasi,

Calisanlarin izin onayi, bakiye izinlerin goriintiilenmesi, izin diizenlemelerinin yapilmasi,
Calisanlarin isten gikis islemlerinin yapilmasi,

Bordro islemlerinin yapilmasinin saglanmasi,

Calisanlara maas 6demelerinin yapilmasi,

Personel 6zliik dosyalarinin olusturulmasi, bordrolama,

Zorunlu bireysel emeklilik sigortasi hesabi agilmasinin saglanmasi,

icra dosyalarina ¢alisanlarin maas haciz kesintilerine iliskin édeme yapilmasi,
Mahkeme kararlarinin yerine getirilmesi,

is kazasinin yasal bildirimlerinin yapilmasi,

Calisan sozlesme sireci yonetimi,

Sigorta yenileme stireglerinin yurutilmesi,

Calisanlara saglik hizmetlerinin saglanmasi,

Kan grubu listelerinin tutulmasi,

Calisanlara is s6zlesmesinin ifasi kapsaminda arag, tahsis edilmesi,

Vekalet ve imza sirkileri temin stireglerinin yirGtilmesi,

Acil durum hazirliklarinin yapilmasi ve operasyonlarinin yirittlmesi,

is saglig ve giivenligi siireclerinin yiritilmesi,

is saglig ve glivenligi kapsaminda kaza ve mevzuat yénetimi,

Hizmet alim s6zlesmeleri siireclerinin kurgulanmasi,

Bilgi glivenligi suireglerinin planlanmasi, denetimi ve icrasi

Calisanlara e-posta hesabi acilmasi ve yetkilendirilmesi,

internet log kayitlarinin tutulmasi,

Kargo ve kurye araciligiyla gelen paketlerin ilgili calisana iletilmesinin saglanmasi
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Kurumsal iletisim faaliyetlerinin planlanmasi ve icrasi,

Personel egitim seyahatlerinin planlanmasi ve avans sireglerinin yiritilmesi,
Evrak islerinin yUrutilmesi ve takibi,

Personel girisleri igin kart ve servis kayitlarinin yapilmasi,

Blitceleme sireclerinin devamliligi,

Personel egitimlerinin verilmesi ve yonetimi,

Sirket i¢i egitim ve oryantasyon programlarinin planlanmasi ve icrasi,

il il

4 Kisisel Verilerinizin Ugiingii Kisilere Aktariimasi

Yurtici Aktarim

Aciklanan amaglar kapsaminda islenen kisisel verileriniz; Glivenliginiz ve Sirketimizin yasalar karsisindaki
yikimliliklerini ifa etmesi amaciyla, is Kanunu, isci Saghigi ve is Giivenligi Kanunu, Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortasi Kanunu, internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, Tiirk Ticaret Kanunu, 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu, Kimlik Bildirme Kanunu ve sair mevzuat hiikiimleri izin verdigi ve gerektirdigi 6lctide
ilgili kurum veya kamu tizel kisileri ile paylasilabilir.

Yurtdisi Aktarim

Kisisel verileriniz riza géstermeniz halinde, yurt disi seyahatlerinde ve egitimlerinde; iletisim saglanmasi,
Uluslararasi ¢alistigimiz firmalar nezdinde sirketimizden talep edilen yapilan is kapsamindaki personel
bilgileri, seyahat organizasyonunun ayarlanmasi ve toplu e-posta gonderimlerinin yapilabilmesi icin yurt
disindaki Gglncii kisilerle paylasilabilmektedir.

Kisisel Verilerin Korunmasi ile ilgili Sirket igi Yonetisim Yapisi

KPA binyesinde, Kanun’a uyum icin gerekli aksiyonlarin takibi ve yonetilmesi amaciyla bir Kisisel Verilerin
Korunmasi Komitesi (“Komite”) kurulmustur. Bu Komite’nin baslica gorevleri;

— KPA biinyesinde kisisel verilerin korunmasi ve islenmesi ile politika ve prosediirleri hazirlamak ve
yurirlige konulmasi igin gerekli aksiyonlari almak,

— Politika ve prosediirlerin uygulanmasi igin KPA biinyesinde gerekli gérev dagilimini yapmak ve ilgili
aksiyonlarin alindiginin takibinin gergeklestirmek,

— Kanun’un 12. maddesi uyarinca yapilacak denetimlerin takibini yapmak,

— Kanun’un uygulamasi ile ilgili KPA bilinyesinde farkindaligi arttirmak igin alinacak aksiyonlari
belirlemek, aksiyonlara iliskin gerekli gérev dagilimini yapmak,

— Kanun ve/veya politika ve prosedurtin uygulanmasi ile ilgili ortaya cikabilecek soru ve sorunlarin
¢6zimd icin gerekli aksiyonlarin alinmasini saglamak,

— Gereken hallerde veri sahibi basvurularinin ¢6zimd icin gerekli aksiyonlari almak,

— Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile olan iliskileri ylritmektir.

5. ilgili Kisi Olarak Haklariniz
KVKK Madde 11 kapsaminda sahip oldugunuz haklar asagidaki gibidir:

— Tum personel, veri sorumlusuna basvurarak kendisiyle ilgili;
— Kisisel veri islenip islenmedigini 68renme,
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Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig1 Gglincu kisileri bilme,

Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
hakkina sahipsiniz.

Vil

Kisisel verilerin, KVKK ve ilgili diger kanun hikimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler resen veya sizlerin talebi izerine
KPA tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. Yapilan bu imha islemlerinin, kisisel verilerin
aktarildig tGglinci kisilere bildirilmesini isteme hakkina sahipsiniz. Ancak imha talebinizi degerlendirerek
hangi yontemin uygun oldugu somut olayin kosullarina gore tarafimizca degerlendirilecektir. Bu baglamda
sectigimiz imha yontemini neden sectigimiz ile ilgili bizden her zaman bilgi talep edebilirsiniz.

islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya cikmasi halinde itiraz edebilirsiniz.

Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde zararin giderilmesini
talep edebilirsiniz.

Basvuru, 30356 Sayili Resmi Gazetede yayinlanan Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda
Teblig kapsaminda, web sitemizde mevcut olan Veri Sahibi Basvuru Formu {zerinden, ilgili formda
belirtilen adres ve usule gore yapilmalidir. Basvurunuzda yer alan talepleriniz, talebin niteligine gore KVKK
13. Maddesi uyarinca, en gec otuz glin icinde Ucretsiz olarak sonuclandirilacaktir. Ancak, islemin Sirket icin
ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen tarifedeki
Ucret esas alinabilir.

Not: isbu Aydinlatma Metni 18/11/2019 tarihinde yiiriirlige girmistir. Herhangi bir degisiklik olmasi
durumunda, isbu Aydinlatma Metni’nin yirGrllk tarihi ve icerigi glincellenecektir.
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