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KÜÇÜKPAZARLI KARDEŞLER KALIP MAKİNA SANAYİ LTD. ŞTİ. 

ÇALIŞANLARI AYDINLATMA METNİ 

BİLGİLENDİRME  
6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (‘KVKK’) 24 Mart 2016 tarihinde kabul edilmiş olup, 7 Nisan 
2016 tarihinde Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe girmiştir.  

Kanun; Kişisel verilerin işlenmesinde başta özel hayatın gizliliği olmak üzere kişilerin temel hak ve 
özgürlüklerini korumak ve kişisel verileri işleyen gerçek ve tüzel kişilerin yükümlülükleri ile uyacakları usul 
ve esasları düzenlemek amacıyla kabul edilmiştir. Bu nedenle, bu metin ile Kanun’dan doğan aydınlatma 
yükümlülüğünün yerine getirilmek üzere açıklanmakta ve personellerin bilgi ve incelemesine 
sunulmaktadır.  

1. Veri Sorumlusu ve Temsilcisi  
KVKK uyarınca, Küçükpazarlı Kardeşler Kal. Mak. San. Ltd. Şti. (KPA) olarak, veri sorumlusu sıfatıyla, siz 
çalışanlarımızın kişisel verilerini, ticari ilişkilerimiz kapsamında ve sizlerle olan iş ilişkimiz dahilinde; hukuka 
ve dürüstlük kurallarına uygun, işlenmelerini gerektiren amaç çerçevesinde ve bu amaçla bağlantılı, sınırlı 
ve ölçülü olarak, kişisel verilerinizin tarafımıza bildirdiğiniz veya bildirildiği şekliyle kişisel verilerin 
doğruluğunu ve en güncel halini koruyarak, kaydedileceğini, depolanacağını, sınıflandırılacağını, 
güncelleneceğini, kanunen bu kişisel verileri talep etmeye yetkili olan kurumlar ile paylaşılacağını ve 
mevzuatın izin verdiği hallerde, yurtiçi veya yurtdışı üçüncü kişilere işlendikleri amaçla sınırlı olarak 
aktarılacağını, mevzuatta belirtilen sair şekillerde işlenebileceğini bildiririz. 

İşbu Aydınlatma Metni kapsamı dışında, KPA tarafından yeni bir proje veya yeni bir ticari iş anlaşması 
yapılması dolayısıyla, siz personellerimizden aşağıda sayılanlar dışında bir veri talebimiz olması 
durumunda, bu metne ek olarak talep edilen veri özelinde yeni bir Aydınlatma Metni düzenlenecektir. 

2. İşlenen Kişisel Verileriniz 
Şirketimizce çalışanlara ilişkin kendileri tarafından tarafımıza sağlanan kişisel veriler işlenebilmektedir. 
İşlemeye konu olabilecek kişisel verileriniz aşağıdaki gibidir: 
 

Kimlik Ad Soyad, Doğum Tarihi, Doğum Yeri, Medeni Hali, Nüfus 
Cüzdanı, TC Kimlik No v.b.  

İletişim Adres No, E-Posta Adresi, İletişim Adresi, Kayıtlı Elektronik Posta 
Adresi (KEP), Telefon No v.b.  

Lokasyon Bulunduğu Yerin Konum Bilgileri v.b.  

Özlük Bordro Bilgileri, Disiplin Soruşturması, İşe Giriş Belgesi Kayıtları, 
Özgeçmiş Bilgileri, Performans Değerlendirme Raporları v.b.  

Hukuki İşlem Adli Makamlarla Yazışmalardaki Bilgiler, Dava Dosyasındaki 
Bilgiler v.b.  

Müşteri İşlem Fatura, Senet, Çek Bilgileri, Gişe Dekontlarındaki Bilgiler, Sipariş 
Bilgisi, Talep Bilgisi v.b.  

Fiziksel Mekan Güvenliği Çalışan Ve Ziyaretçilerin Giriş Çıkış Kayıt Bilgileri, Kamera Kayıtları 
v.b.  
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İşlem Güvenliği IP Adresi Bilgileri, İnternet Sitesi Giriş Çıkış Bilgileri, Şifre Ve Parola 
Bilgileri v.b.  

Risk Yönetimi Ticari, Teknik, İdari Risklerin Yönetilmesi Için İşlenen Bilgiler v.b.  

Finans Bilanço Bilgileri, Finansal Performans Bilgileri, Kredi Ve Risk 
Bilgileri, Malvarlığı Bilgileri v.b.  

Mesleki Deneyim Diploma Bilgileri, Gidilen Kurslar, Meslek İçi Eğitim Bilgileri, 
Sertifikalar, Transkript Bilgileri v.b.  

Pazarlama Alışveriş Geçmişi Bilgileri, Anket, Çerez Kayıtları, Kampanya 
Çalışmasıyla Elde Edilen Bilgiler v.b.  

Görsel Ve İşitsel Kayıtlar Görsel Ve İşitsel Kayıtlar v.b.  

Sağlık Bilgileri Engellilik Durumuna Ait Bilgiler, Kan Grubu Bilgisi, Kişisel Sağlık 
Bilgileri, Kullanılan Cihaz Ve Protez Bilgileri v.b.  

Ceza Mahkûmiyeti Ve 
Güvenlik Tedbirleri 

Ceza Mahkumiyetine İlişkin Bilgiler, Güvenlik Tedbirlerine İlişkin 
Bilgiler v.b.  

 

3. Kişisel Verilerinizin İşlenme Amaçları  
KPA tarafından elde edilen kişisel verileriniz, aşağıda belirtilen kapsam dâhilinde işlenecektir. Kişisel 
verileriniz, ilgili mevzuatta belirtilen veya işlendikleri amaç için gerekli olan azami süre ve herhalde kanuni 
zamanaşımı süreleri kadar muhafaza edilecektir.  
 

→ İnsan kaynakları süreçlerinin planlanması ve icrası,  

→ Çalışanların izin onayı, bakiye izinlerin görüntülenmesi, izin düzenlemelerinin yapılması, 

→ Çalışanların işten çıkış işlemlerinin yapılması, 

→ Bordro işlemlerinin yapılmasının sağlanması, 

→ Çalışanlara maaş ödemelerinin yapılması, 

→ Personel özlük dosyalarının oluşturulması, bordrolama,  

→ Zorunlu bireysel emeklilik sigortası hesabı açılmasının sağlanması, 

→ İcra dosyalarına çalışanların maaş haciz kesintilerine ilişkin ödeme yapılması, 

→ Mahkeme kararlarının yerine getirilmesi, 

→ İş kazasının yasal bildirimlerinin yapılması, 

→ Çalışan sözleşme süreci yönetimi,  

→ Sigorta yenileme süreçlerinin yürütülmesi,  

→ Çalışanlara sağlık hizmetlerinin sağlanması,  

→ Kan grubu listelerinin tutulması,  

→ Çalışanlara iş sözleşmesinin ifası kapsamında araç, tahsis edilmesi,  

→ Vekâlet ve imza sirküleri temin süreçlerinin yürütülmesi,  

→ Acil durum hazırlıklarının yapılması ve operasyonlarının yürütülmesi,  

→ İş sağlığı ve güvenliği süreçlerinin yürütülmesi,  

→ İş sağlığı ve güvenliği kapsamında kaza ve mevzuat yönetimi,  

→ Hizmet alım sözleşmeleri süreçlerinin kurgulanması,  

→ Bilgi güvenliği süreçlerinin planlanması, denetimi ve icrası  

→ Çalışanlara e-posta hesabı açılması ve yetkilendirilmesi,  

→ İnternet log kayıtlarının tutulması,  

→ Kargo ve kurye aracılığıyla gelen paketlerin ilgili çalışana iletilmesinin sağlanması 
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→ Kurumsal iletişim faaliyetlerinin planlanması ve icrası, 

→ Personel eğitim seyahatlerinin planlanması ve avans süreçlerinin yürütülmesi,  

→ Evrak işlerinin yürütülmesi ve takibi,  

→ Personel girişleri için kart ve servis kayıtlarının yapılması,  

→ Bütçeleme süreçlerinin devamlılığı,  

→ Personel eğitimlerinin verilmesi ve yönetimi,  

→ Şirket içi eğitim ve oryantasyon programlarının planlanması ve icrası,  
 
4.Kişisel Verilerinizin Üçünçü Kişilere Aktarılması 
Yurtiçi Aktarım 
Açıklanan amaçlar kapsamında işlenen kişisel verileriniz; Güvenliğiniz ve Şirketimizin yasalar karşısındaki 

yükümlülüklerini ifa etmesi amacıyla, İş Kanunu, İşçi Sağlığı ve İş Güvenliği Kanunu, Sosyal Sigortalar ve 

Genel Sağlık Sigortası Kanunu, İnternet Ortamında Yapılan Yayınların Düzenlenmesi ve Bu Yayınlar Yoluyla 

İşlenen Suçlarla Mücadele Edilmesi Hakkında Kanun, Türk Ticaret Kanunu, 6698 Sayılı Kişisel Verilerin 

Korunması Kanunu, Kimlik Bildirme Kanunu ve sair mevzuat hükümleri izin verdiği ve gerektirdiği ölçüde 

ilgili kurum veya kamu tüzel kişileri ile paylaşılabilir. 

Yurtdışı Aktarım 
Kişisel verileriniz rıza göstermeniz halinde, yurt dışı seyahatlerinde ve eğitimlerinde; iletişim sağlanması, 
Uluslararası çalıştığımız firmalar nezdinde şirketimizden talep edilen yapılan iş kapsamındaki personel 
bilgileri, seyahat organizasyonunun ayarlanması ve toplu e-posta gönderimlerinin yapılabilmesi için yurt 
dışındaki üçüncü kişilerle paylaşılabilmektedir.  
 

Kişisel Verilerin Korunması İle İlgili Şirket İçi Yönetişim Yapısı  

KPA bünyesinde, Kanun’a uyum için gerekli aksiyonların takibi ve yönetilmesi amacıyla bir Kişisel Verilerin 

Korunması Komitesi (“Komite”) kurulmuştur. Bu Komite’nin başlıca görevleri;  

→ KPA bünyesinde kişisel verilerin korunması ve işlenmesi ile politika ve prosedürleri hazırlamak ve 

yürürlüğe konulması için gerekli aksiyonları almak, 

→ Politika ve prosedürlerin uygulanması için KPA bünyesinde gerekli görev dağılımını yapmak ve ilgili 

aksiyonların alındığının takibinin gerçekleştirmek,  

→ Kanun’un 12. maddesi uyarınca yapılacak denetimlerin takibini yapmak, 

→ Kanun’un uygulaması ile ilgili KPA bünyesinde farkındalığı arttırmak için alınacak aksiyonları 

belirlemek, aksiyonlara ilişkin gerekli görev dağılımını yapmak,  

→ Kanun ve/veya politika ve prosedürün uygulanması ile ilgili ortaya çıkabilecek soru ve sorunların 

çözümü için gerekli aksiyonların alınmasını sağlamak,  

→ Gereken hallerde veri sahibi başvurularının çözümü için gerekli aksiyonları almak,  

→ Kişisel Verileri Koruma Kurumu ile olan ilişkileri yürütmektir.  

5. İlgili Kişi Olarak Haklarınız 
KVKK Madde 11 kapsamında sahip olduğunuz haklar aşağıdaki gibidir: 
 

→ Tüm personel, veri sorumlusuna başvurarak kendisiyle ilgili; 

→ Kişisel veri işlenip işlenmediğini öğrenme, 
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→ Kişisel verileri işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme, 

→ Kişisel verilerin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme, 

→ Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme, 

→ Kişisel verilerin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde bunların düzeltilmesini isteme, 
hakkına sahipsiniz. 

 
Kişisel verilerin, KVKK ve ilgili diğer kanun hükümlerine uygun olarak işlenmiş olmasına rağmen, 

işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde kişisel veriler resen veya sizlerin talebi  üzerine 

KPA  tarafından  silinir,  yok  edilir  veya  anonim  hâle getirilir. Yapılan bu imha işlemlerinin, kişisel verilerin 

aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini isteme hakkına sahipsiniz. Ancak imha talebinizi değerlendirerek 

hangi yöntemin uygun olduğu somut olayın koşullarına göre tarafımızca değerlendirilecektir. Bu bağlamda 

seçtiğimiz imha yöntemini neden seçtiğimiz ile ilgili bizden her zaman bilgi talep edebilirsiniz. 

İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle kişinin kendisi 
aleyhine bir sonucun ortaya çıkması halinde itiraz edebilirsiniz. 
 
Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğramanız hâlinde zararın giderilmesini 
talep edebilirsiniz. 
 
Başvuru, 30356 Sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Veri Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında 

Tebliğ kapsamında, web sitemizde mevcut olan  Veri Sahibi Başvuru Formu üzerinden, ilgili formda 

belirtilen adres ve usule göre yapılmalıdır. Başvurunuzda yer alan talepleriniz, talebin niteliğine göre KVKK 

13. Maddesi uyarınca, en geç otuz gün içinde ücretsiz olarak sonuçlandırılacaktır. Ancak, işlemin Şirket için 

ayrıca bir maliyeti gerektirmesi hâlinde, Kişisel Verileri Koruma Kurulu tarafından belirlenen tarifedeki 

ücret esas alınabilir.  

Not: İşbu Aydınlatma Metni 18/11/2019 tarihinde yürürlüğe girmiştir. Herhangi bir değişiklik olması 
durumunda, işbu Aydınlatma Metni’nin yürürlük tarihi ve içeriği güncellenecektir. 
 

 

 

 

 

 

 

 


